INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de septiembre de 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Senor Director General :

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  JOSE FRANCISCO AREVALO GARCIA CuUL: 1844 84731 0101

Namero de contrato: DGPCYN-029-2133-2023 Acuerdo Ministerial:  730-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 1232991-6

Namero de Factura: 3210429205 Serie: 5A9DC461

Honorarios Mensuales: 4,000.00 Periodo del Informe: Septiembre-2023

Monto Total del Contrato 11,612.90 Plazo del Contrato: ©04/07/2023 AL 30/09/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION DE INVESTIGACION DE REGISTRO

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION DE

INVESTIGACION Y REGISTRO de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de

. sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion,
sin ser eszas limitativas, sino enunciativas. (Segan cléusula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en el desarrollo de lineamn entos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresaron
al Departamento de Bienes Culturales y Coloniales

b) Apoyé en el seguimientos de los planes de trabajo asignado al Departamento de Registro de Bienes Culturales
y Coloniales e informé al encargado segin correspondiié al estatus de los mismos para la toma de decisiones.

0 Apoye en la atencién de consultas internas y externas de competencia del Departamento de Registro de
Bienes Culturales y Coloniales.

) Apoyé en la elaboracién de informes que fueron solicitados en lo referente a avances y pendientes segin lo
planificado por el Departamento de Bienes Culturales y Coloniales.

e) Apoyé en la atencidn via telefénicc

)  Apoyé en la redaccién de diferentes documentos.
g) Apoyé en otras actividades relacionadas al Servicio a Pestar.

JOSE FRANCISCO AREVALO GARCIA Licenciada Claudia Maria Pérez Arévalo

Nombre Completo del Contratista Directora de Investigacion y Registro
Direccén General del Patrimonio Cultural y Natural
/1)

Firma de Contratista sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
- {segun Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Septiembre de 2023

Lic. Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General del Patrimoni Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Serior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para prasentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  JOSE FRANCISCO AREVALO GARCIA CUI 1844 84731 0101

Ndmero de contrato: DGPCYM-029-2133-2023 Acuerdo Ministerial: 730-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista:  1232991-6

Ntmero de Factura: 3210429205 Serie: 5A9DC461

Honorarios Mensuales: Q. 4000.00 Periodo del Informe: 04/07/2023 al 30/09/2023

Monto Total del Contrato Q. 11,612.90 Plazo del Contrato: 04/07/2023 al 30/09/2023

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCIDON DE INVESTIGACION Y REGISTRO

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION DE INVESTIGACION ¥

REGISTRO de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Culturay
Deporte:, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.
(Sealn dausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Apoyé en el dearrollo de los planes de los lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresaron al

) Departamento de Bienes Culturales y Coloniales.
b) Apoyé en el seguimiento de los planes ce trabajo asignado al Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales e informé al
encargado segin correspondid al estatus de los mismos para la toma de decisiones.

c¢) Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia del Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales.
& Apoyé en la elaboracién de informes que fueron solicitados en lo referente a avances y pendientes segiun fo planificado por el

' Departamento de Bienes Culturales y Co oniales.
e) Apoyé alaredaccién de diferentes Documentos
f)  Apoyé en otras actividades relacionadas al Servicio a prestar.
g) Sele dio ingreso a 480 expedientes en el sistema, de solicitudes de Certificaciones y Constancias de Reg
h) Elaboré un promedio de 250 oficios, providencias “para diferentes Departamentos y secciones del Departamento de Registro.

JOSE FRANCISCO AREVALO GARCIA Licenciada Claudia Maria Pérez Arévalo
Nombre Completo del Contratista Directora de Investigacién y Registro
Direccén Genérdl gei Patrimonio Cultural y Natural
{I // /{) k?
Firma JQ: tratista Firma ysello'de la-AGtoridad que Evalua los Servicios
e (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemalq, 29 de Septiembre de 2023.

Lic. Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General del Patrimoni Cultural y Naturcl
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Serior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente;

Nombre completo del Contratista:  : JOSE FRANCISCO AREVALO GARCIA CUl: 1844 84731 0101

Nudmero de contrato: DGPCYN-029-2133-2023 Acuerdo Ministerial: ~ 730-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratisto: ~ 1232991-6

Ndmero de Factura: 3210429205 Serie: 5A9DC461

Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 Periodo del Informe:  04/07/2023 al 30/09/2023

Monto Total del Contrato Q. 11,612.90 Plazo del Contrato:  04/07/2023 al 30/09/2023

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION DE INVESTIGACION Y REGISTRO

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION DE INVESTIGACION Y

REGISTRO de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién 4 diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (Segdn cldusula de contrato:
Tercera)

. Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

o) Apoyé en el desarrollo de lineamnientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresaron al Departamento
de Bienes Culturales y Coloniales

b) Apoyé en el seguimientos de los planes de trabajo asignado al Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales e
informé al encargado segin correspondiié al estatus de los mismos para la toma de decisiones.

9 Apoye en la atencién de consultas inbernas y externas de competencia del Departamentop de Registro de Bienes Culturales y
Coloniales.

9 Apoyé en la elaboracién de informes que fueron solicitados en lo referente a avances y pendientes segtin lo planificado por el
Departamento de Bienes Culturales y Coloniales.

e) Apoyé en la atencién via telefénica

) Apoyé en la redaccién de diferentes documentos.

g) Apoyé en otras actividades al Servicio & prestar.

JOSE FRANCISCO AREVALO GARCIA Licenciada Claudia Maria Pérez Arévalo
Nombre Completo del Contratista Directora de Investigaci”“on y Registro
Direcciéfﬂlﬁul del Patrimonio Cultural y Natural
o =

Firma di Cahtratista Fitrfia ySello de ka Autoridad que Evalin los Servicios
y (seguin clGusula de contrato: Décima Primera)




